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1 Introduzione

1.1 Premessa
Il presente documento nasce dalla necessita di illustrare le funzionalita dell’applicazione Gestione

Miele relativamente alla lavorazione, da parte dei beneficiari, degli utenti qualificati e di Agea,
delle domande di premio.
La presente guida operativa descrive le funzioni realizzate nell’ambito del progetto Gestione miele,

con ’obiettivo di fornire un ausilio nell’utilizzo delle funzioni stesse.

Nelle sezioni successive:

e viene riportata una descrizione generale del progetto

e vengono esaminate le modalita di utilizzo delle funzioni connesse con i servizi svolti dal

personale

1.2 Scopo

Il presente documento ha lo scopo di illustrare agli utenti il funzionamento dell’applicazione

Gestione Miele descrivendo il flusso di lavorazione.

1.3 Campo di applicazione
La presente guida operativa ¢ indirizzata a tutti gli utilizzatori del sistema realizzato.

L’effettivo utilizzo del sistema da parte degli utenti € connesso con le autorizzazioni ricevute.
Nel presente manuale verranno descritte le funzionalita atte a gestire la lavorazione delle domande

in ambito Gestione Miele.

1.4 Riferimenti
Vengono elencati i documenti che concorrono alla determinazione dei requisiti.

Tabella 1 - Riferimenti

N° Riferimento Descrizione

R1 Reg. UE 1031/2014
R2 Reg. UE 1371/2014
R3 Reg. UE 1369/2015
R4 Reg.UE 921/2016
R5 Reg.UE 1165/2017
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N° Riferimento Descrizione

R6 Reg.UE 892/2017

1.5 Registro delle modifiche

Tabella 2 - Registro delle modifiche

N° Revisione Descrizione Autore Data Emissione
1 1A versione C. Cocorullo 25/02/2022
2 2N versione C. Cocorullo 26/04/2022
3 3 versione C. Cocorullo 15/02/2023

1.6 Acronimi e glossario
Tabella 3 - Acronimi e glossario

Abbreviazione
Nome completo

uvtilizzata
SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale
AGEA Agenzia per |'erogazione in agricoltura
CUAA Codice Univoco diidentificazione AZIENDA AGRICOLA

1.7 Modalita di colloquio

L’accesso all’applicazione avviene attraverso 1’autenticazione al Portale SIAN, per i soli utenti

abilitati dall’AGEA.

Collegarsi al sito del Sistema Informativo Agricolo Nazionale digitando 1’indirizzo: www.sian.it e
effettuare I’autenticazione accedendo all’area riservata in base alle consuete modalita operative.

Accedere alla sezione Gestione/Servizi /Domande Miele per Beneficiari.

1.8 Generalita
I Servizi svolti si articolano in :

Domanda di aiuto Miele:
e Inserimento delle domande di aiuto:
o Ricerca beneficiario domanda di aiuto
o Inserimento domanda di aiuto
o Modifica domanda di aiuto
o Invio domanda di aiuto

e Gestione delle domande di aiuto:
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o Ricerca domande di aiuto
o Elenco domande di aiuto
o Stampa domanda di aiuto
Domanda di pagamento Miele:

¢ Inserimento delle domande di pagamento:
o Ricerca beneficiario domanda di pagamento
o Elenco domande di aiuto del beneficiario
o Inserimento domanda di pagamento
o Modifica domanda di pagamento
o Invio domanda di pagamento

e Gestione delle domande di pagamento:
o Ricerca domande di pagamento
o Elenco domande di pagamento

o Stampa domanda di pagamento

Il sistema informativo realizzato offre un supporto nella gestione delle attivita istituzionali svolte

nell’ambito di tali servizi.

Il sistema informativo adotta I’architettura Web. Per utilizzare i servizi, occorre accedere ad un
sistema centrale che fornisce sia il motore elaborativo che le informazioni elaborate, permettendo la
massima integrazione tra le diverse componenti del Sistema stesso.

Per accedere al Sistema occorre accreditarsi dal “Portale del SIAN™, cioé € necessario farsi

riconoscere come utenti del STAN.

1.9 Utenti

Il Sistema Informativo realizzato prevede limitazioni nell’accesso alle informazioni del Sistema.

Tali limitazioni fanno riferimento al ruolo dell’utente nel Sistema.

I criteri sottesi alla definizione delle limitazioni fanno riferimento alla limitazione nella

consultazione delle informazioni in funzione del ruolo dell’utente;

La definizione di dettaglio del profilo utente spetta al Responsabile delle utenze, il quale definisce il

livello di accesso al Sistema necessario per ’operativita dell’ufficio.

1.10 Vincoli

Non ci sono vincoli di carattere normativo e organizzativo che condizionano la funzionalita.
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2 ACCESSO ALLE FUNZIONALITA’ PUBBLICHE di Gestione Miele

Per accedere ai servizi pubblici del portale SIAN (http://www.sian.it) inerenti il servizio per la

N

presentazione delle domande miele da parte del Benificiario, ¢ necessario censirsi
preventivamente come utente qualificato all’interno del sito AGEA.

Si precisa che tale procedura di iscrizione € riservata ai soggetti che hanno un fascicolo anagrafico
attivo.

2.1 Utenti non censiti

Per procedere all’iscrizione, collegarsi alla Home Page del Sian al link https:/www.sian.it e
selezionare AGEA come Organismo Pagatore (evidenziata nella seguente figura dalla freccia rossa).

C wwwsian. it s = @ 2

» Servizi Logh
Le aree contenute nella Se7I0Ne CoRSENtono (OP) % ' o strumento attraversa Il quale viene HTLMD Il Pros Alcurs servizy sono utizzabil solo dagl utent
Futsizzo di funzical, sa di gestone che & 5 Nazioale, Arbea. Arpes, Appag & registrati
consultazione, secondo § propna prohic utente r
0 & veloce slle informazioni & al servizi resi disponitall in rete dais Pubblics Amministrazione ® Accesso all'area nservata
aniseny Pagaton
N s
v 18010 18 possitili nteragre con i S1an per ottenere mformative, per consuilare
Bl i Rt R a1 possIbILS & Iteragee con 8 Sian pes ltanere formative, s Consutae ¢
st pep iyt of s0ggetti rappresentat @ @ modulistica specifica
downiaad e ad atn strument di comunicazione Organismi Pagatori
& affidata Ia gestion an =

4 A3
gye -
. » B~ O+ itormazioni

= w—— Le notizse d attualed. Felenco deie scadenze, | bandi & concarso | coflegaments a1 prinopall sits Isttizional def settore m
v * tews

* Avyiso per ol LTent Qualifican. (UTenti Il Cus CAMO0 USename Coincide (o0 Codice Fiscale)
* Proeg £ ne dell’attrota di viglanzal '

Nella pagina successiva selezionare la funzionalita “Iscrizione Utente” (evidenziata nella seguente
figura dalla freccia rossa).
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(@] @ httpsy//www.sian it

SRRl il ©

» Servizi [0 senvenuto

A partire dal 15 marzo 2009, AGEA offre & ogn
Le aree contenute nella sezione consentono I'utizzo & banche datl Agea relative alla propria apends,
funzioni, sia & gestione the & consultazione, Secondo r’

roduttore T'opportunith & consultare tramite web, tutte e informaion: presenti nelie
on particolare riguardo a quelie grafiche per la determinazione delle superfics ammissibil

Alcunt servizi sono Wtilizzabik soko dagh WRent registrati

® Accesso ol ares riservats
W proprio profilo utente. Per accedere Bl servizi di consultazione & necessano effettuare 1 REGISTRAZIONE o Sistema Informativa AQncolo Nazionale ed oftenere
+ o A Userid od Una password da Uiizzare per accedere M aea riservata
® lscrizione utente
Avviso per gli Utent! Qualificati (Utent] il cui campo Username coincide con Codice Fiscale): A partire dsl 1° ottobre 2021 * Registrazione utente
Strument) & supposto per la consultazione e la i accordo con e dispositioni def Decreto-legge n. 76 def 16 lughio 2020, successivamente Convertato con L

nanigazione del sita, per Faccesso alie aree &
downioad € ad altr Struments & ComuNIGATIONe

0e
online offerts tramite i SIAN per gt Utenti Qualificat potrd essere effettuato

Per witenion informazions consulta la normativa & riferimento,

® Istruzioni su Iscrizsone/Registrazione

1! Decreto- 16 luglio 2020, n. 76, entrato in vigore If 17 kugho 2020, prevede aliart, 24 'obbligo, a partire dal 28 febbrao
2021, per tutti b Ents puboic @ 3 PUDDNCA Amministrazione d: cosmettere | Prope sistemy di Kentiicazions onine e adottare
esclusivamente I'dentitd digitale per consentire ai CHLadWV & Accedere & e

21 digtal.

In otremperanza a tale obdkoa, dal 1* marzo 2021 W SIAN non ritascerd pii credenziali di accesso di tipo userid/password
ai cittadini che si iscrivono per accedere ai servizi Peranto, a partive 03 Tale data [1SCrZione Sard CONSENTIa 5010 & SOgPELt che
dispongono d una I0entit digiale come CIE (la Carta o i0enld efettronica), TS-CIVS (1 tessera Sanitana preventivamente

attivata presso uno sportelli attivi el propre Regrone o resxdensa), une CXS (Carta Nazionale der Servier) con un “certificato
digitale” o autents e

W]

i
!
%
>
o

|

Chi slamo | Note legall | Mappa del sito | Accessibilita

Successivamente scegliere il “Tipo di iscrizione” per accedere tramite SPID o Carta d’Identita
Elettronica (CIE) oppure tramite Carta dei servizi (CNS).

£ C A www.sian it/ ca

Torna al portale

Selezione del Tipo di Iscrizione

3 prusente pagna consente & wcri

1 Decrets Logge n.76 del 16 lughc Gighae”, successivamente Convertito nella Legge T

de che aa

deit'11 settemtre 2020 pre. 28 febbeals 2021, % possa accedere ¥ st web della
S Sertna miettromcs e

£) o ls Carta nazionsie del sand datle credanzish gih tilasciate Ao ails Ioro natursle scadenzs e

" v S). terma restando Fubil
omunque e i 30 sectemmbro 20
# partirn dad 1° ottobre 2021 Isccerso per o

1 50ggetti ch % registranc par la priv

trk wenecn Wlfottusto esciusivimente [amis il

voha al portale S

putblico di identith digitaly 3l (OHS) oppure s carta I\dentith elettronica (CTE

Tipo Iscrizione: Carta Nazionale dei Servizi (CNS)
SPID o Carta d'Identith Elettronica(CIE)

2.1.1 Utilizzo SPID

o C ?) hips//www.sianit

RETR NI A ey s e g ST

Toera af portale
Informazioni Utilizzo SPID/CIE

Attenzione: Se sei un utente gia' conosciuto dal SIAN vai sull'applicazione Profilo e richied! |'abilitazione al servizi
Altriment! clicca om¢

Accesso all’area riservata dal tab SPID.
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Accesso all'area riservata

SPID CIE CNS CREDENZIALI

Le credenziali SPID di secondo livello permettono I'accesso ai servizi online del SIAN da parte degli utenti
gualificati per la consultazione/gestione dei servizi associati. Se non sei ancora in possesso di credenziali
SPID, cliccando sul pulsante “Non hai SPID?" potrai consultare la pagina di informativa che dettaglia le
modalita per I'attivazione dello SPID.

Se, invece, sei gia in possesso delle credenziali SPID, cliccando sul pulsante "Accedi con SPID” e
scegliendo dall'elenco il proprio Identity Provider, si pud eseguire |'autenticazione e accedere ai servizi a
cui si & abilitati.

Maggiori info

Non hai SPID?

spdv () AgID s

Se sei un nuovo utente e vuoi
accedere al SIAN clicca qui.

Torna alla Home Page

Avvertenza: L'accesso non autorizzato a questo sistema € proibito.
| trasgressori sono perseguibili ai sensi della normativa vigente e saranno ritenuti responsabili per eventuali
danni causati.

Copyright © 2009 | SIN S.p.a.

Cliccare su Entra con SPID e scegliere il gestore.
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Accesso all'area riservata

SPID CIE CNS CREDENZIALI

Le credenziali SPID di secondo livello permettono Faccesso ai servizi online del SIAN da parte degli utenti
qualificati per la consultazione/gestione dei servizi associati. Se non sei ancora in possesso di credenziali
SPID, cliccando sul pulsante *Non hai SPID?” potrai consultare la pagina di informativa che dettaglia le
modalita per I'attivazione dello SPID.

Se, invece, sel gia in possesso delle credenziali SPID, cliccando sul pulsante “Accedi con SPID" e
scegliendo dall'elenco il proprio Identity Provider, si pud eseguire I'autenticazione e accedere ai servizi a
cui si & abilitati.

Magagiori info

Non hai SPID?

spedv () AglD s,

Spidltalia
= SIELTEid
Torna alla Home Page -
InfoCert 1D
Avvertenza: | 'accesso non autorizzato a questo si
| trasgressori sono perseguibili ai sensi della nermativa vigente e saran Poste |D s‘ii:d I
danni causati.
’Lep a
Copyright ® 2009 | SIN S.p.a.

@Namirial2D
Una volta selezionato il Gestore si potra procedere all’autenticazione, seguendo la procedura

prevista dallo specifico Gestore.

Ad esempio, se il gestore ¢ Poste Italiane (Poste ID) verra richiesto di inserire le proprie credenziali
o0 autorizzare 1’accesso tramite QR Code.
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sped [Poste 1D 5223

Richiesta di accesso SPID 2 da
Portale Sian

wooraies
Hal dimenticato il nome utente o la password? Accedi piU rapidamente.
Inquadra it QR Code con IApp
Il codice ¢ valido per 107 second
ANNULLA

Non hai ancora SPID? Registrati

Autorizzare I’accesso da App Posteld.

[Pee 10 355

Controlla il tuo smartphone

Per praseguire devi autorizzare 1accesso

nelApp Po

ANNULLA

Acconsentire all’invio dei dati al fornitore dei servizi.

Versione 1.3 Pagina
11di72

Del 25/09/2023




| Gestione miele - Manuale Utente ManualeUtenteGestioneMiele-1.3 |

NUGVO
S p : d Poste |D EE;.'H

Richiesta di accesso di livello SPID 2 da
Portale Sian

| seguenti dati stanno per essere inviati al fornitore dei servizi

« Nome
« Cognome
« Codice fiscale

ettronica

| NON ACCONSENTO | ACCONSENTO
Per consultare |'informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi del Regolarmento 2016/679/UE clicca qui

Qualsiasi sia il Gestore, se la procedura di autenticazione ¢ andata a buon fine, il sistema propone la
pagina di selezione dei servizi disponibili.

oo00O0

Dichisro @ sver preso visione Gelinformative sefls privecy ¢ & sviorizzere o
Tatamerto Our SaU personall (1D 1s Gyl Pt visualiziace ¢ Wate Oed wiormati )

Do @ non sveigens Swith peofessionale presse | SIAN nellambie
£ ool pe 0 In sitd ambis che potrebbers
Gererare COnRITiL &1 Mileresse COn M SITA Ba0Ne M PICHG Con Gueete Ciedersias

Proseguends o conferma laodzzasions o Yattamento del defi personsd o
TRASanEs B ConMilG O nterwese (0 et Sal AN 885.0is Sel Codice Pensie (Legoe
" &3 Sl 182008

[ e | o |

Selezionare il servizio “Miele”, autorizzando esplicitamente al trattamento dei dati personali, e
premere il tasto Prosegui.

La procedura di Iscrizione ¢ a questo punto completa e verra visualizzata la seguente pagina:
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Accesso al SIAN

LOGIN

Gentile Utente, il suo indirizzo e-mail SPID verra' registrato sul SIAN come suo recapito personale.
Potra' modificarlo accedendo al Profilo nell'area riservata.

Stiamo configurando la sua utenza, al prossimo login potra accedere ai servizi che ha selezionato.

Esci

Avvertenza: | 'accesso non autorizzato a questo sistema & proibito.
1 trasgressori sono perseguibili ai sensi della legge 547/93.

Copyright © 2009 | SIN s.rl.

Si potra quindi accedere all’area riservata del SIAN per usufruire dei servizi a cui si ¢ stati abilitati
in questa fase.

2.1.2 Utilizzo Carta d’identita (CIE)

« Gl ¢ wwwisianit/cappe : , fosspid s T @ &

Informazioni Utilizzo SPID/CIE

Attenzione: Se sei un utente gia’' conosciuto dal SIAN vai sull'applicazione Profilo e richiedi |'abilitazione al servizi

Altriment! clicca oui gl

Accesso all’area riservata dal tab CIE.
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Accesso all'area riservata

SPID CIE CNS CREDENZIALI

La Carta d'ldentita Elettronica (CIE) & la chiave di accesso che

permettere |'autenticazione ai servizi online attraverso lettori Cria Entra con CIE
contactless o con la maggior parte dei tablet/smartphone dotati di
interfaccia NFC.

Puoi autenticarti con diverse modalita:

Help su iscrizioni.

"Desktop” - I'accesso al servizio avviene mediante un computer a cui
& collegato un letiore di smart card contactless per la letiura della
CIE. Per abilitare il funzionamento della CIE sul proprio computer &
necessario installare prima il "Software CIE™;

- "Mobile" - l'utente accede al servizio mediante uno smartphone
dotato di interfaccia NFC e dell'app "CIE ID" e con lo stesso effettua la
lettura della CIE;

- "Desktop con smartphone" - [accesso al servizio avviene da
computer e per la lettura della CIE, in luogo del lettore di smart card
contactless, I'utente utilizza il proprio smartphone dotato di interfaccia
NFC e dell'app "CIE ID".

Maggiori informazioni sull'accesso con CIE

Torna alla Home Page

Avvertenza: | 'accesso non autorizzato a questo sistema & proibito.
| trasgressori sono perseguibili ai sensi della normativa vigente e saranno ritenuti responsabili per eventual
danni causati.

Copyright @ 2009 | SINS pa.

Alla pressione del tasto Entra con CIE si verra indirizzati al sito del Ministero degli Interni e
verra richiesto di selezionare la modalita di autenticazione.
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P =
! C

Seleziona la modalita di autenticazione
|
j | !
|

. . 41—
P Googertr

Ce 1D ) tre software Cle

Se si € in possesso di un lettore smart card contactless e il Software CIE, si puo scegliere
“Prosegui con PC”, altrimenti proseguire con Smartphone.

Se si seleziona “Prosegui con Smartphone”, verra richiesto di inserire il numero di serie
della CIE.

Inserisci il numero di serie della tua Carta d'ldentita Elettronica

Numero di serie

REPUBBLICA ITALIANA CC A00O00AA
MINSTERO DELLINTERNG

CANTA O ICENTTTA / ENTITY (ARD

CmmT A

————
e
Tivea
O —— —e

-)

Inserire nel campo indicato dalla freccia il numero di serie della CIE indicato nella Carta in alto a
destra e utilizzare il pulsante Procedi.

Per completare 1’autenticazione con QR code:

1. Scansionare il codice QR utilizzando 1’apposita funzione dell’app CIEid per ottenere il
codice OTP di 4 cifre
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2. Inserire il codice OTP cosi ottenuto nel campo a destra sotto all’immagine dello smartphone

3. Utilizzare il pulsante Procedi per accedere ai servizi

Completa l'autenticazione con CIE 1D
FASE 1 - Scansiona il codice QR FASE 2 - Inserisci il codice OTP
}
2 0000

=

Se la procedura di autenticazione ¢ andata a buon fine, il sistema propone la pagina di selezione dei
servizi disponibili.

ooeseo0®

Ditusre @ over prove vitioms Sollindrmamve e privecy ¢ O evieruses
Wattamerao Set Gat parsoned | 3 i Par auaiIzae § ks Sel ATty

O @ mon wwolgee MR profestiensle presso | BUAN  nelamdi
20 STUNDNS 301 [FOCOMMENT SEEMAATIIV © M SN GMDT Che DOTRIErT
S PIMNG € Ierease COn 18 MUILTIE 1/UmE M IOEND (0N BUEVIe (redensiat

Proseguends & conferms Favionmaapons o tratiemesto Ge Ge8 personsd
(E3%0nis S ConfMO & interenee (el seee CaT A 66420 el Codice Penaie (Lagge
48 g 1933008

Selezionare il servizio “Miele”, autorizzando esplicitamente al trattamento dei dati personali, e
premere il tasto Prosegui.

La procedura di Iscrizione ¢ a questo punto completa e verra visualizzata la seguente pagina:

Pagina
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Accesso al SIAN

LOGIN

Gentile Utente, il suo indirizzo e-mail SPID verra' registrato sul SIAN come suo recapito personale.
Potra' modificarlo accedendo al Profilo nell'area riservata.

Stiamo configurando la sua utenza, al prossimo login potra accedere ai servizi che ha selezionato.

Esci

Avvertenza: | 'accesso non autorizzato a questo sistema & proibito.
| trasgressori sono perseguibili ai sensi della legge 547/93.

Copyright © 2009 | SIN s.rl.

Si potra quindi accedere all’area riservata del SIAN per usufruire dei servizi a cui si ¢ stati abilitati
in questa fase.

2.1.3 Utilizzo Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

Nella pagina che espone le informazioni dell’utilizzo della carta, selezionare il link “Carta
Nazionale dei Servizi (CNS)”.
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o
A L
AR ATEVY.

i

B

Torna al portale

Informazioni Utilizzo Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

e attraverss il quale

ne digitale personale
rettamente installato e § nanta o
% Insiema alla carta da parte dal

-]
atore.

Dopo aver installato e verficato

Ze il certificatn viene letio correttamente si aprira’ un pop-up che richiedera

Provider smart card Microsoft
Immettere il FIN,

o

| P
Uleeria informaziani

Ee non si apre il pop-up ed avete verificato in locale il corretta funzicnamento

Per proseguine con Ia richiesta d'iscrizione selazionare il seguente link

Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

Su richiesta, selezionare il certificato.

eittadni v

ziona digtales contenuts

be Cartificatore da cui &

corretto funzionamento del dispositive con g

ti n rete in medo ¢

araliminarmants canfigurars la propria
to da:

strumenti forniti dalf Ente Certificatore, selazionare il knk sobiostante per proseguire.

‘inzerimento del PIN della Carta

ele una alls volta per trovare @ peprup di inseriments del PIN

ded kit di sutenticazione contattate il servizio di sssistenza AGEA,

EAL K

na o partale

Informazioni Utilizzo Carta Nazionale dei S

Provider smar card Microsoht
| Immettere ¢ P10

== PN
| o] &
UBgzon afcempory
Lo hnenile
Altanrnne; ¢ sontie e v 0300 Fmariin 4l boarnes, Sibetete &
Monsmonal 2 55N rchams + Guel )

Carta Nazisnale dei Servizi (ONS)

Serwtenes ADLA

Verra richiesto quindi di inserire il PIN.
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Torna al portale

Informazioni Utilizzo Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

La Carta Nazionale dei Servizi {CNS} &' lo strumentc attraverso il quale i cittadini vengono riconesciuti in rete in mode certo, al fine di usufruire dei servizi on-line erogati dalle Pubbliche

Amministrazian| (PA).

Per iscriversi ai servizi di AGEA, utilizzando un dispesitivo di autenticazione digitale contenuto in una smart card con lettore oppure in una chiavetta USB, eccorre preliminarmente
configurare |a propria pestazions di lavoro In modo adeguato saguendo le indicazion: dell' Ente Certficatore da cul & stato acguistato i kit di autenticazione che normalmente &' composte
dar

Cartificato di sutenticazicne digitale persol = o
Lettore di amart card correttamente instal]  Sicurez2a di Windows *
Driver del dispositiva forniti insieme alla cf
Smart card
Dopo aver installato e verificate il correttol link sottostante per proseguirs,

Se il certificato viens letto correttamente 4 Immeettere il PIN di autenticazione.

. : | Ulte: i i
Provider smart card Micros St R bl

Immettere il PIN.

| g FIN |
' [P B |

oK

Attenziona: @ possibila cha il pop-up imanga nascosto da altre finestre del browser, riducete a icona la finestre & riapritels una alla volia par trovara il pop-up di insarimento dal PIN
Attenzione: il PIN richisste & quells dells CNE NON il PIN stetice invisto da AGEA per coneluders |a registrazione sl SIAN

Sa non si apra il pop-up ed avets verificato in locals il cormstto funzionamanto dal kit di i ntattate il sarvizio di assistanza AGEA,
Bar proseguira con ka richiesta d'iscrizions salezionare | seguents link

Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

vers. 1.0.53 - 14 Seftembre 2015

Se la verifica del PIN ¢ andata a buon fine, sara visualizzato i1l Codice Fiscale ricavato dal
certificato della CNS. Premere il tasto Prosegui.

. A o an Py y g e . . Py ) N s Y g [P ——y

TSCRIZIONE TRAMITE CERTIFICATO

CODICE FISCALE: ——

Copyright © 200% - SINS.p.A

Il sistema propone la pagina di selezione dei settori da abilitare, dalla lista caricata con tutti i settori
configurati a sistema per ’'OP AGEA. Selezionare il settore “Miele” e premere il tasto ‘Avanti’.

Versione 1.3 Pagina
19 di 72

Del 25/09/2023




| Gestione miele - Manuale Utente ManualeUtenteGestioneMiele-1.3 |

pre-esercizio.sian.it

Torna al portale

Selezione del Settore Q neie

Settore: <Selezionare> v Dettaglio

Nella pagina “Selezione del Soggetto” selezionare il Tipo Soggetto (‘Persona Fisica’ o
‘Rappresentante Legale”) e procedere con il tasto “Avanti”.

Selezione del Soggetto ° .

Consente ia scelta per ['inseriments d una pe
ATTE presn mdividu

TTENZIONE! In case & impre

Programmi Operativi

Tipo soggetto: <Selezionare> v

PERSONA FISICA
RAPPRESENTANTE LEGALE

Se si ¢ scelto ‘Persona Fisica’ come tipo soggetto, il sistema propone la pagina dove vengono
visualizzati il settore scelto e il Codice Fiscale della Persona Fisica.

Per procedere nella navigazione premere il tasto “Avanti”.

Persona fisica @-

Nella pagina per I’'impostazione dell’indirizzo mail, inserire la mail, anche nel campo conferma
mail, e premere il tasto “Avanti”.
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Torna al portale

Persona fisica O o

Nella pagina di Controllo Dati Inseriti premere sul tasto ‘Conferma’, previo inserimento di un
carattere di controllo.

a0 puriane
Persona fisica

Consrollo dati inserit,

Sono stati inseriti i seguenti datiz

Sattore: Programmi Operativi
Tioo Sogpgetto: PERSONA FISICA
E-ma = 1 Sissamimis DI

Inserire | caratteri di controlio

54477

Premendo sul taste “Conferma” si pus’ proseguire con

Premendo sul tasto “Annulla® 81 puo’ tormare alla moddica ¢

Se, invece di Persona Fisica, si ¢ scelto ‘Rappresentante Legale’, il sistema presenta una pagina
dove viene richiesto di inserire anche il Codice Fiscale della ditta, che sara validato su Anagrafe
Tributaria.

ek ) we P P g s 6 A A A (R L
Yol 0y 2 ! <y L P RN BRI A R P 2 e
AT AR s ol R PO e Aot B e K e a0 P, e A

=

Torna al portale
Persona fisica Q e

Impostazione degli estremi anagrafici. Inserire il codice fiscale

Settore Programmi Operativi

Codice Fiscale del Rappresentante Legale f

Codice Fiscale dells Ditta [ ]

In ogni caso, il sistema, a seguito della conferma, presenta la pagina informativa di avvenuta
iscrizione.
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ol BB i R NN PR e R (O
U A D L\ RNBS S e 51 400 AL

Torna al portale
Prima fase del processo di iscrizione completato

Operazione correttamente effettuata. Le sara'inviata una mail all'indirizzo da Lei indicato con le istruzioni per procedere all'iscrizione.
Attenzione! Per poter leggere Il contenuto del messaggio occorre aprile il file allegato postacert.eml

vers, 1.0.53 - 14 Settembre 2

Una E-mail viene inviata, all’indirizzo indicato in fase di iscrizione, con le istruzioni per il
completamento del processo di iscrizione.

POSTA CERTIFICATA: Le confermiamo che la prima parte dell'iscrizione al SIAN e’ andata a buon fine, per pros...
= Reply Wy Reply Al ¥ Formard nw
. Per conto di servizriogestioneutentisian@pecit <posta-certificata@pecarubait>(f

R

(1) The actuad 1ender of Dot maiidoe 1 GFerent Than D Acrmal Lender. (Rl Pave 10 learn more

datsceriarnl " E postaceriemi (227 KB
Owthook e

Messaggio di posta certificata

il giorno 09/11/2021 alle ore 16:45:00 (+0100) il messaggio
"Le confermiamo che la prima parte delliscrizione al SLAN ¢' andata a buon fine, per proseguire selerzioni la URL sottostante che rimarra’ disponibile per

30 prorna.” & stato imviato da "ierabogeiboneut entinan @ pec t®
indirizzato a:

Il messaggio onginale ¢ incluso in allegato
Identificativo messaggho: 0pec 296,202 11109164500 004559981 2 64 @ pec aruba it
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3 Delega per utenti Qualificati

Il rappresentante legale ha facolta di concedere la delega delle funzionalita a cui ¢ abilitato ad uno o
piu utenti qualificati.

Nei paragrafi successivi verranno esposti i passi per completare la procedura di delega.

Per portare a termine l’iter per la delega & necessaria la concessione da parte del rappresentante
legale e D’accettazione da parte dell’utente delegato; entrambi i soggetti sono coinvolti nella
procedura di delega.

1. Accesso al sito www.sian.it con utenza “Utente qualificato” del rappresentate legale tramite
SPID
a. Una volta effettuato 1’accesso cliccare su “mappa del sito” (in basso a sx nella
homepage del SIAN).
b. Accedere al servizio “Delega utenti qualificati”

Per trovare velocemente il servizio utilizzare le funzionalita di ricerca nella pagina web (CTRL + tasto f e inserire nel campo di
ricerca “Utenti qualificati” o “Delega”)

[+
MR
il
Cirerze
” —
+ Mo DELLGANTE Elenco aziende @
c. Cliccare I’icona dettaglio e successivamente selezionare il servizio Miele.
&2
e i Aoy Per Utenti Qualificati
o
e
Conerne
. e @~

DELLGANTL Assegna delega a privato

Copyraht © 3011 | SIN S.0.A

d. Inserire il codice fiscale, I’indirizzo mail dell’utente qualificato a cui si vuole
concedere la delega e la data di inizio delega (anche il giorno stesso).
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2

Vo S
“MINISTERO DRLLE POLITICHE AGRY
N (TARI € FORESTA

S
E——

+ buws DELEGANTE Assegna delega a privato @ e

Sarvisle Gesmane Cra

Tigw Debugete  PERSONA FISICA

cotce e IERNENEN [coa ]
[ sasmree Lo pia i}
Dats inisie "
R
\| Y} [ R

Copymaht © 3011 | SINSPA

e. Dopo aver cliccato su tasto “Assegna delega”, verra visualizzata la schermata
riportata di seguito.

Iscrizione
ol s o el D
€ Unarnes Torna all'applicazione
A ——
Dettaglio @
e carmstam Natiora Goridica: PERSONA FISICA
e s Codicn viscate =]
Cognoene: —
Nome: =l
Sessor ]
Comune di mas it DomET—TeE
Data i nascita —
Fonte date: AMAGRAFE TRIBUTARIA
Livelle certiticazione: cermncaTo
1 Salya | | tedietro
'} R
Y 2

f. Utilizzare il pulsante “Salva” per consolidare I’operazione.

g. L’applicazione mostra la delega inserita e da 'opportunita di inserire altre deleghe
all’interno della stessa sessione (figura successiva).

2

MINISTERO DELLE POLITICHE AGRICOLS
. INTARI £ FORESTA

* Nuss DULLGANTE Dettaglio azienda

) Ovwancns ssapats coriamente

WIO| STATO  OATA INEZIO | € A| DATA ACCETTAZIC CA ANNULLA
sesagiaea W1E0€31 & m

Cowprght & 2011 | SIN Sp.A

Versione 1.3 Pagina

24 di72
Del 25/09/2023




| Gestione miele - Manuale Utente | ManualeUtenteGestioneMiele-1.3 |

N.B.: L’operazione inviera una mail PEC alla casella di posta inserita nel campo “MAIL”
relativa all’utente qualificato a cui si vuole concedere la delega.
La mail informa 'utente DELEGATO che ¢ stato proposto come delegato dell’azienda

xxxxxxxx dal rappresentate legale; Tramite il link presente all’interno della mail il delegato
puo accettare la delega.

Fine delle operazioni effettuate dal rappresentante legale.

2. Accesso con utenza “Utente qualificato” del DELEGATO tramite SPID

a. Aprire la mail recapitata dal sistema per 1’accettazione della delega.
b. All’interno della mail ¢ evidenziato il link “delega™ da utilizzare per accettare la

delega proposta dal rappresentate legale; navigare il link e, alla richiesta di login,
utilizzare lo SPID (del delegato).

c. Selezionare ed accettare la delega

[ERO DELLE POLITICHE AGRICOLE . . 2
ALIMENTARI E FORESTALL . Delega Per Utenti Qualificati
e
®
| ——
2) HeLp
1olo: DELEGATO Elenco Deleghe Ricevute -
CuAA SERVIZIO coo INDIRIZZO DATA A DATA -
AZIENDA DELEGATO | STABILIMENTO | STABILIMENTO e INIZYO i SCADENZA ACCETTAZIONE TV
ssesssssay U0 Attva  28/10/2021 28/10/2021 [}
Crisi

N.B. Nel caso a valle dell 'operazione venga visualizzata la schermata con codice di errore :4 chiudere il
browser e rientrare nel Sian.

Actmene ol mrva sivevnats
—

Rrrore @ Autenticazione tramite SPID
o) Cotice di erroreid

Fine Procedura

Al buon fine delle operazioni sopraindicate, all’interno dei servizi di gestione del Sian, sara
disponibile (al DELEGATO) il servizio Miele.
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4 Funzionalita

4.1 Presentazione della domanda di aiuto

Dopo aver effettuato 1’autenticazione e la selezione del Servizio (Miele), autorizzando
esplicitamente il trattamento dei dati personali, I’utente potra accedere al Sian e al servizio richiesto
selezionando: Servizi > Gestione = Zootecnia > "Nuova Gestione Domande Miele per
Beneficiario™.

N

Figura 1

Per procedere all’inserimento di una domanda di aiuto, ’'utente deve selezionare la voce di menu
“Domanda di aiuto” (fig. 1), posta sulla sinistra dello schermo, ¢ poi “Inserimento domanda di
aiuto”.

Una volta effettuato I’accesso I'utente ha la possibilita di proseguire in maniera differente a seconda

del suo ruolo sul STAN.

cuaa |

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda | Seteziona

| cerca | | Reimposta

Figura 2

L’utente AGEA e l'utente ministeriale devono inserire il CUAA del beneficiario per il quale

vogliono inserire la domanda di aiuto e selezionare I’amministrazione partecipante a cui inviare la

domanda (fig. 2).

L’utente regionale trova valorizzata I’amministrazione partecipante con la propria regione (fig. 3).
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Y —

Amministrazione partecipante a cui imviare la domanda  SICILLA

(o) (Retmworts)

Figura 3

L’utente qualificato trova I’elenco delle aziende di cui ¢ rappresentante legale o delegato o delegato

alla firma e deve selezionare un’azienda e una Amministrazione partecipante (fig. 4).

Aziends (Goieziana,.. [

Amministraziene partecipante a cui inviare la domanda |r§e|e'z|ona... | .|

Figura 4

Dopo aver valorizzato i campi necessari, I’utente deve premere il pulsante Cerca.
Nel caso in cui i termini per la compilazione della domanda di aiuto siano scaduti, viene mostrato a

video il relativo messaggio.

1 termini per la compilazione defla domanda sono scaduti »

[ CebRais v aniars Sorsds [
CUAA | n0667130777

Amministrazione partedpante a cui inviare la domanda [A-BRUZZO |-|

((cerea ] [ meimposta ]

Figura 5

4.2 Inserimento domanda di aiuto
L’utente a questo punto ha accesso alla pagina di inserimento della domanda di aiuto, che &

suddivisa in varie sezioni.

4.2.1 Quadro A - Beneficiario — SEZ. | - Dati identificativi del beneficiario

In questa sezione vengono automaticamente caricati tutti i dati del beneficiario che risultano
presenti nel fascicolo aziendale. E inoltre possibile inserire un codice CUP MASTER.

Pagina
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m ' -
i kﬁ DOMANDA DIAIUTD ~ - DOSANDS D FAGAMENTD =

Mumrrs domanda di assto:

Damanda di siuto misors apicoliurs - Beg. UE 20012115 Campagaa 2003

Amminisirazions pastecipante s cul invisre la domanda: 5ASILICATA

Codice CUP MASTER: |

 Quadrs & - Beneficiaric =
e |
| [rr—
Posts slabronics CRrtlicats {PEC) v s iomeem g e o E-mail e e
Codce focale Partita 1A
[lencaming fcme - bealsl
Data di naschta Gz Comune dl nascta Previnca.
Telelano Collutara
| sede legale -
Anafirizre
Comune Provincia - A

Codics fiscale

Home Cognome Semnm
Datn di nasciin SR Comune di nascia e Provinca
Inefirizze i Teletono
©omune Provincis AP

Figura é

Se nel fascicolo aziendale non & presente 1’indirizzo PEC del beneficiario selezionato, non ¢
possibile procedere con I’inserimento della domanda di aiuto perché ¢ un dato obbligatorio.

E quindi necessario aggiornare preventivamente il fascicolo aziendale con questo dato per poi
inserire la domanda di aiuto per il beneficiario selezionato.

Inoltre & obbligatorio inserire un numero di cellulare, qualora non sia gia presente nel fascicolo
aziendale.

4.2.2 Quadro A - Beneficiario - SEZ. Il - Dati per la liquidazione dell'aiuto

In questa sezione vengono automaticamente caricati tutti gli IBAN del beneficiario presenti sul
fascicolo aziendale.

:
[ | —p———
Sel, | SWIFT (o BIC) IBAN Istitute Agenzia
o PEmeIIIISIIILliliIITIIN BANCA DELLA CAMPANIA S.PA, FILIALE D1 BATTIPAGLIA VIA ROMA, 108/130/112 BATTIPAGLIA
O BANCA DELLA CAMPANIA S.PA. BATTIPAGLIA-AGENTIA N.1 VIA PAOLD BARATTA, 192 BATTIPAGLIA |
o BANCA POPOLARE DI BARI PIAZZA XX SETTEMBRE 3 RUTIGLIANG
O BANCA L‘ETI?-\_C_n;Q_NM 5.RA, BATTIPAGLIA-AGENTIA N.1 VIA PAOLD BARATTA, 192 BATTIPAGLIA
O BANCA DELLA CAMPANIA 5.P.A. BATTIPAGLIA-AGENTIA N.! VIA PAOLD BARATTA, 192 BATTIPAGLIA {
C’ BPER BANCA SPA. BATTIPAGLIA - AGEMZIA | VIA PAQLO BARATTA, 192 BATTIPAGLIA |
O BPER BANCA S.PA. EBOLI - AGENZIA] VIA MATTEQ RIPA, 35/39 EBOL]
o Lo aammranss ¢ wne s wmnemied s v BPER BANCA S.P.A EBOLI - AGENZIAL VIA MATTEQ RIPA, 35/39 EBOLI
Seleziona
Figura 7

N

E necessario selezionare uno degli IBAN presenti nella lista e cliccare sul tasto Seleziona per
scegliere le coordinate bancarie di riferimento per la liquidazione dell’aiuto.
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] SEZ. 11 - Dati per b liquidazione dell'aiute ]

)
© bancarie

SWIET (o BICK 1HAN
Tstituto BANCA POPOLARE D BARI Agenzia PIAZZA 100 SETTEMERE 3 RUTIGLIANG

Comuna RUTIGLIAND Provincia B [T 70018

Cambia 1BAN

Figura 8

Cliccando sul tasto Cambia IBAN ¢ possibile modificare la scelta effettuata.

Nel caso in cui sia presente un solo IBAN sul fascicolo aziendale viene proposto automaticamente
I’'IBAN di riferimento. Se invece nel fascicolo aziendale non & presente nessun IBAN per il
beneficiario selezionato, non ¢ possibile procedere con I’inserimento della domanda perché ¢ un
dato obbligatorio. E quindi necessario aggiornare preventivamente il fascicolo aziendale con questi

dati per poi inserire la domanda di aiuto per il beneficiario selezionato.

4.2.3 Quadro B - SEZ. | - Richiesta di intervento
In questa sezione ¢ possibile caricare la lista delle richieste di intervento da inviare.

= 4 =]

| sel. | Misura I Descrizione [ spesa* |

Hessun glemants presente
TOTALE | 0.00

[ 5]
Entervento | seleziana... | '|
Aggiungi |
* Spesa preventivata al netto dell Ta o comprensiva di TVA, laddove previsto nel bando deilamministrazione panecpante di riferiments
Figura 9

Dopo aver selezionato un intervento e dopo aver inserito la spesa preventivata, cliccando sul tasto
Aggiungi, I’intervento viene aggiunto alla lista.
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Quadro =l
—_—
st oo e | S SR ]
Sel. | Misura | Descrizione Spesa*
() | ALl CORSI DI AGGICRNAMENTO E FORMAZIONE RIVOLTI A ENTT PUBBLICT 500,00
TOTALE 500,040

Modifica Elimina

Intervento
Intervento [setensna. H
- E—

* Spesa preventivata al netto dell’TVA & comprensiva di IVA, laddove previsto nel basido dell'amministrazione partecipante di riferimenta

Figura 10

N

E necessario inserire almeno una richiesta di intervento e non ¢ possibile selezionare piu volte la
stessa tipologia di intervento. E inoltre possibile modificare un intervento selezionandolo nella lista
e cliccando sul tasto Modifica.

Quadim B =]
o1 s e | R
[ sel [ misura | Descrizione Spesat

@ | an | CORSI DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE RIVOLT] & ENTE PUBSLICE | 500,00
L

TOTALE | 500,00

R ~
Intervento | A11-CORSI DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE RIVOLTI A ENTI PUBBLICE | ‘J
Spesa® {s00,00

Conferma modifiche ] | Annulla

* Spasa preventivata al netto deli"TvA o comprensiva di TVA, laddove previsto nel bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

Figura 11

Dopo aver effettuato le opportune modifiche, cliccando sul tasto Conferma modifiche, I’intervento
viene aggiornato nella lista. E anche possibile eliminare un intervento precedentemente inserito,
selezionando 1’elemento sulla lista e cliccando sul tasto Elimina.

4.2.4 Quadro B - SEZ. Il - Dati relativi alla denuncia degli alveari
In questa sezione ¢ possibile caricare la lista degli alveari denunciati.
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==

_[ SEZ. 11~ Datl relativl ala denuncla degll alvear! |

3

sel. | Ente [ codice Data d ia [ Mumero alveari denunciati
Hessun elementc presante
TOTALE | [
Ente presentazione domanda Seleziona. - Descrizione ente [ ]
Data denuncla Codice aziendale [ ]
Mumers alveari denunciati E
Figura 12

Dopo aver selezionato 1’ente di presentazione della domanda e dopo aver inserito la descrizione, la
data della denuncia, il codice aziendale e il numero di alveari denunciati, cliccando sul tasto
Aggiungi, la denuncia alveare viene aggiunta alla lista.

O = o v e s st v |
sel. | Enta d da | codice [ pata ia | Numero alveari
Q [ REGIONE CAMPANEA [ 121423235 [ 02/03/2022 50
TOTALE 50
EY)
Ente presentazione domanda Seleziona. - Descrizione ente [ ]
Data denuncia GGIMM/AAAR Codice aziendale [ ]
Numero alveari denunciati [:
N
Figura 13

E possibile modificare una denuncia selezionandola nella lista e cliccando sul tasto Modifica.

e YY}RE
O == o v s s e v |
Sel. | Ente pr s da | Codice Data denuncia | Numero atveari denunciati
@ | mecione campana 121423235 02/03/2022 50
TOTALE 50
Ente presentazione domanda Descrizione ente !EAMNM ]
Data denuncla n2/03/2022 Codice aziendale i121‘23215 ]
Humero alveari denunciati E]
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Figura 14

Dopo aver effettuato le opportune modifiche, cliccando sul tasto Conferma modifiche, la denuncia
viene aggiornata nella lista. E anche possibile eliminare una denuncia precedentemente inserita,
selezionando 1’elemento sulla lista e cliccando sul tasto Elimina.

4.2.5 Quadro C - Dichiarazioni impegni e allegati
In questa sezione ¢ possibile leggere le dichiarazioni impegni.

Dichiarazion! impagni |-

Dichiara:

1. dh es86re 3 CONOSCRNZA @ MiEpettare b noma comunitana & nazional che regotanc Ia nchissta di cofinanziamants, ed in particolare 13 non ammissibiita al finanziamenta defTVA (ecoazions fatta per TTVA non recuperabia quando es53 sia
effettivamente @ definitivamente a canco dei beneficar, come dimostrate da attestazions rilasciata da un esperto contabile certificata 0 un revisere dei cantl) & o essere in pOs5es5a di tth | requisiti ichiesti a conferma di quante dichiarate in
domanda d aiuto;

2. di congscere ba sanzioni penal per le dichiarazien: mendac, ai sens del D.PR. n. 445/2000 nonché delle sanzion: & della perdita dei benafic 3l contnbuto concesse come previsto dagh artk. 75 comm § ed 1 bis @ 76 del citaba DUPR. n. 445/2000;

3. & sutorizzare I’ i edilt I dei dati coperti & tutelati dala legge sulla Privacy taliana & dal GDPR - Regolamento Generasle sulls Protesione Dati, in vigore in butti | paes dellUnione Eurcpea dal 25 maggo 2018 - Reg.
(UE) . 2016/679;

4. di Butonzzare [AGEL, in aede di iguidazone dell auts, 3l recupero di somme indebitamente percepite, sccertate 3 ualsas itk per contrbutl umonal & nazonal in precedenta erogatl dalA0EA medesma;

5. i essere a conoscenza dhe IAGEA, in sede di houidazione delfanto, & obbigata a recuperare eventual creditl vantati per contributy ertgat dallAGEA med

6. the quants esposts in domanda nsponds 3l vero, 3l senss & per gh effetti degh artt. 45 & 47 del DPR. n. 445 ded 20/12/2000;

7. di accettare evantuali modéiche alla nomativa unionale e nazionae introdotte con suCcessive diSpOSIZion, anche in matera di controll & sanzion;

8. ad mtegrare la presante domanda, nonché a formee ogni altra eventuale documentazionse NeCessana, secondo quante verra dispesto dalla normativa unicnale & nazienale;

9. di aver preso visione, di accettare e non opparme eccezioni a quanto disposto dalf0.R. Agea con le Bstruzioni operative per la campagna di riferimenta;

10. di ezcere a conoscenza cha non sono ammisshil sulle stesse vod di spesa & previsti da ursanali, nazicnali & regicnali;

11. di essere a conoscenza che | materiali, be attrerzature e apparecchisture varie, finanziate ai sensi del Reg. (UE) n. 2021/2115 ¢ D.M, n. 0614768 ded 30/11/2022, ed il ci uso ed utilith econamica nan si esaunscana entro Fanco di un anno, devane
esmere manterutiin aziends per un perioda minimo dalls dats i eMettiva scquisisione, salvo cause di forza maggiore & circostanze eccezionak. Tale perioda minimo & fissata in un anno per § materisle biclgico ed n tre anni per armie,
attrezzature, impianti, macchinar, strumentazioni, arredi per locsi ad uso specifica;

12. che I'Autorith competente avrh Stcedda, in 00 MOMento € Senza restrinon, in axends e alle sedi aziendal, per be atthith di controllo presiste, nanché & ttts (3 documentazions che nberrd necessaria i fird dellistruttoria e dei controll;

13, di essere a conoscenza delle daposizion| previste dall'art. 33 del d.igs. n. 228/32001 - Disposmoni per gl Drganismi Pagaton dove & prevista la sospensione delle ercgaziont de contribub per quer benefician dove nsultasse avaata una procedura
par indebita eragazans di contributi;

14. di 5868 3 conoscenza delle dsposizioni prevists dalla legge n. 896/86 @ surcessive modifiche & integrazioni riguardanti tra Faltro sanzioni amministrative @ penal in matenia di aiuti unional nel settare agrcolo;

15. di @556 3 conoscanza cha |3 mancata o erata comunicazions del codice IBAN da parts dal benaficario stesso, costituendo motivo & imicevibdits della damanda o un motiva ostativa al pagamanto, non composta alouna mputaziona di
respansabilitd in capo all 0.F. AGEA;

16. cha il codice 18AN indicato nel Quadra A sez. 11, cosiddetto identificativo unico, compasta di 27 carattari, ra lettere @ numen, identifica il rapporto comspandente tra Mstituta di credito e # benefcano richisdente @ di essere consapevole che
lordine di pagamento da parte delf Organisma Pagatore AGEA si ritiena eseguito corfettaments per quanto riguarda il benefidario indicato dal codice 1BAN;

17. di essere a conoscenza dne le informazon relative 3l pagamentl della prasarits domanda verranna pubblicat par dus anni nel registr del bemefidan & fond) comunitan 3l sens dell'ar. 111, co. 1 del Reg. (UE) n. 1306/2013 & saconds e modaits
prevste dal capo V1 del Reg. (UE) n. 908/2014;

18. di essere 3 conascenza the | pagamenti delle spese sostenute @ ichieste 3 contnibuto devona essere tracoatsh @ effettuate con banfico, RIBA 0 carta o credite collegata 3l contro comente mtestato 3l benaficano che ha sottosontto 3 domanda o
autn ed effettuate dopo 13 prasentazions della domanda di auto @ prima della domanda & pagamento,

[ dinon assers in possesso della Partita [va in QUanka Non &5erta attivies di impresa rentrants el campo dell 1A, 3i sansi dell'art. 4 dal DRR. 26/10/72 n. 633,

5i impegna:
1. a comunicare sl Ufficic Regionale competente per barritario eventuali variazioni rspettc 5 quants indicats in domanda;
2. & resbiuire e somme eventuaiments pencapite quali awtl, in caso di inadempienza 3k norme ursonall @ narionah maggiorate degh interess;
3. assicurare i regolare fungionamento & |3 conforme attaita ded conto comente bancanie indicate in domanda su cul dovanna ranskare | pagamentl esegutl da AGEA;
4. aspiourang la comettezzs, completezza & vigenza del codice 1BAM e dei nfenmenti bancar indicati in domanda;
5. asgkurara lesattezza des dati relativi 3da progna identits e alla ttolarits del conta bancanio formita ai fini della ercgazione;
6. assicurang la comunicaziona di aventual varazioni tha posseno riguardars i riferimenti bancan, linattrita a/o chivsura del conto comente bancario, |3 documentazions attestante i3 titolarits del conto corrante bancania.

£ consapevole:
* e in caso in cul |3 presente domanda venisse accolta 3 fnanziamento, il ichiedente i fini della bquidaziona dell Suto & tenutn 3 presentare una domanda di pagameanto wilizzando § modellc messa 3 disposiziens dal’ Organsmo pagatore AGEA;
« the la presente domanda di aiuta non costituisce tialo a fink della iquidazone dell aiuto;
« che l'accagmento della presente damanda di aiuta con i diritti @ gi abblight conmessi & condiionato dalla postiva verifica degli stessi, del controllo amministrativo ed in loco da parte delfUfficio regianale competente per temitorio:
» che il mancato rispetto degh impegni assunt con a domanda di sutn senza foppontuna comunicazions ed approvazone da parte dell autonta competents, comporta 3 decadenza della concessions al contribut;
« cha il presents modallo & domanda = compone dei guadri A, B @ C, i cul dati sona regestrati @ resi disponibi nel Sian e riproducibili in gualsiasi momento;
« che il beneficaria dovra produrre tutta la documentazione previstafrichiesta dalla riforma del Codice Antimafia Legge 17/10/2017 n. 161 e successivi intervents & modifica. Le istanze ¢ o dichiarazioni presentate per via telematica alle pubbliche
amministrazion e ai geston dei servizi pubbiic ai sensi dell'articolo 38, del D.PR. n. 445 & dellart 45 Digs n.82 del 7 marzo 2003, sono vakde:
1, s sottosontte mediante una dede forme o cun all'art. 20 del digs. 07/03/2005 n. 62,
2, avvere, quanda Mistanke o il dichiarante & entificato attraversa il sistema pubblce o sentitd digitale {SPID), nonché attraverse uno degh 3kn strumenti df ol 3 arcolo 64, comma 2-nowes, Hel limitl ivi previstl,

Sottoscrizione della domanda di aiuto

B dichiara, sotto la propria responsabiita, che quanto esposto nella presente domanda, incusi le dichiarazions e gli impegni riportati, che si ntendona qui integralmente assunti, risponde o vera ai sensi e per gli effetti del D.R.R. n.445/2000 artt. 75
& 76 & successive modifiche.

Daita compilazione

Figura 15

E possibile dichiarare di non essere in possesso della Partita IVA, mettendo una spunta sul relativo
check, e mettere una spunta anche sulla sottoscrizione della domanda di aiuto.

E inoltre necessario inserire la data di compilazione, che non puo essere successiva alla data di
inserimento della domanda, ma deve essere compresa tra la data inizio e data fine campagna.

Nella sezione relativa agli allegati viene specificato che sara possibile inserirli solo dopo aver
effettuato il salvataggio della domanda di aiuto.

Linserimente degh allegati sars passibile dops aver effattuato il salvataggio dells domanda

Indietro | | salva
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Figura 14

Una volta inserite tutte le informazioni necessarie per la compilazione della domanda di aiuto,
cliccando sul tasto Salva in basso nella maschera, la domanda viene salvata e compare il messaggio
di conferma dell’operazione effettuata.

o Operarions completata correttamente »

Lo stato della domanda di aiuto risulta ‘IN LAVORAZIONE"’.

4.3 Modifica/Invio domanda di aiuto

Una volta inserita la domanda a sistema viene generato un numero di domanda (codice a barre) che
viene visualizzato nella maschera.

M COMANDACIAITD »  DOMAMDA Of BAGAMENTO
i

Bamanda di siwto mésurs spicolters - Reg. UE 2021/ 21135 Campagna #0232
Numssrs domanda 8 ahite: 19706000197 Data lnvke: hon Srcor Fwists

A cul imyiare ia d ABRUTIO

Codice CUP MASTER: |

Figura 17

Nel Quadro B — SEZ. I - Richiesta di intervento viene visualizzata la lista degli interventi inseriti.

Sed,
o A3l AZION] DI COMUNICAZIONE :SUSSIDT DIDATTICL ABBONAMENTT OPUSCOLT INFORM. 670,00

TOTALE 670,00

[ muovo | [ Modifica | [ Elimina |

* Spesa preventivata al netto delIVA o comprensiva di IVA, laddove previsto nel bando del’amministrazione partecpante di iferimento

Figura 18

E possibile inserire una nuova richiesta di intervento cliccando sul tasto Nuovo.
Quadro B o |

T e e | (A

Sel. | Misura Spesa®

A3l AZIONT D] COMUNICAZIONE : SUSSIDT DIDATTICL ABSONAMENT] ORUSCOLL INFORM. 670,00
TOTALE | 670,00

(s g

)

Ty

" Spesa preventivata &l netto del VA o comprensiva di IVA, laddove previsto ned bando dellamministrazione partecipante di rferiments
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Figura 19

Dopo aver selezionato un intervento e dopo aver inserito la spesa preventivata, cliccando sul tasto
Aggiungi, I’intervento viene aggiunto alla lista.

E possibile modificare un intervento, selezionando I’elemento desiderato nella lista e premendo il
tasto Modifica.

T ————— ]

Sel. | Misura Descrizione Spesa*

L A31 AZIONT DI COMUNICAZIONE :SUSSIDI DIDATTICI ABBONAMENT] OPUSCOLT INFORM, 670.00

TOTALE | 670,00

=

Spesa® 670,00

[ conferma madifiche | | Annulla_|

* Spesa preventivata al netto dellVA o comprensiva di IVA, laddove previsto nel bando dellamministrazione partecipante di rferimento

Figura 20

In questo caso ¢ possibile modificare solo la spesa preventivata.

Selezionando invece un intervento e premendo il tasto Elimina, I’intervento viene cancellato,

previa conferma.

A Eliminare l'intervento selezionato?

Figura 21

Nel Quadro B — SEZ. Il — Dati relativi alla denuncia degli alveari viene visualizzata la lista degli
alveari denunciati.
[ Quadro B =]

| sEz. 11 - Dati retativi alla denuncia deali alveari |

sal, | Ente pr da | Codice aziendale | Data denuncia | Numere alveari denunciati

(D) | REGIONE CamPania BTE0865 08/02/2023 50

TOTALE S0

[ nuova | [ modifica | [ Elimina |

Figura 22

E possibile inserire una nuova denuncia alveare cliccando sul tasto Nuovo.
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s 0]

| pre———w—

[ seL | Ente domanda | Codice [ Data denuncia | Numero alveari denunciati
| REGIONE CAMPANIA | BTER86S5 | 08/02/2023 50
TOTALE 50
—| alveare
Ente presentazione domanda 2| Descrizione eiite [
Data denuncia GGMM/ARAA Codice aziendale [
Numers alveari denunciati [:]
o
Figura 23

Dopo aver selezionato 1’ente di presentazione della domanda e dopo aver inserito la descrizione, la
data della denuncia e il numero di alveari denunciati, cliccando sul tasto Aggiungi, la denuncia
alveare viene aggiunta alla lista. E possibile modificare una denuncia alveare, selezionando
I’elemento desiderato nella lista e premendo il tasto Modifica.

Quadro B

T [ ey

Sel. | Ente presentazione domanda | Codice aziendale | Data denuncia

Numera alveari denunciati |

. | REGIDNE CAMPANIA | 769865 | 08/02/2023

50

TOTALE

Ente plesenmlnne domanda
Data denuncia

Mumera alveari denunciati

Descrizione ente

coes st

[ conterma modifiche | [ Annuita |

[campanaa

(5789885

Figura 24

Inoltre, selezionando una denuncia alveare e premendo il tasto Elimina, la denuncia viene

cancellata, previa conferma.

A Eliminare la denuncia alveare selezionata?

Figura 25

Nel Quadro C — Dichiarazione impegni e allegati oltre a modificare i dati relativi alle dichiarazioni
impegni, ¢ possibile aggiungere gli allegati nella sezione relativa.
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Quadro C - Dichiararioni impegni & allegati = |

[ty |

[ sel Home file Tipa allegato [ Descrizione [ beta Nate Downlaad |

| Nessun abegato presente |

(onvovo ) (etiens )

Wota: Per conoscere | documents che & necessario alegare prima dellinvio dela domanda consultare il bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

[I’oﬂlaaalmcn] [Sduuodﬂclle | [lea

Figura 26

E possibile inserire un nuovo allegato cliccando sul tasto Nuovo.

Quadro C - Dichiararioni impegni e allegati =]

Cepe

| Sel. Home file Descrizione [ Data Hote d |
[ Nessun aliegato presente |
r—[ Allegato
pescriione ( )
Note
Allegato
+ Sfoglia
( Agiungi |
Nota: Per conoscens i documenti che & necessans abegare prima dellinvie della domanda consultare il banda dell Fione part e di
N
Figura 27

Dopo aver inserito 1 dati relativi all’allegato da caricare, cliccando sul tasto Sfoglia ¢ possibile
selezionare il file da allegare. Cliccando poi sul tasto Aggiungi, il sistema aggiunge il documento
all’elenco degli allegati.

Quadro © - Dichiarazioni impegni & ollegati =]
=
Allegati |
Sel, Mome fie Descrizione Data Mate Downbrad
0 new _1 bt Carta d'identita beneficiario 12/01/2022 B
)
Nota: Per congscere | documentl che & necessano allegare prima dell'invio della demanda consultare il bando dell'amministrazone partecipante di riferimento

Figura 28

Selezionando il check relativo ad un allegato & possibile effettuarne la cancellazione, previa
conferma, cliccando sul tasto Elimina.
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A Eliminare I'allegato selezionato?

Figura 29

Cliccando invece sul tasto U, ¢ possibile effettuare il download del relativo allegato.

Dopo aver quindi modificato tutti i dati necessari, cliccando sul tasto Salva modifiche la domanda
di aiuto viene modificata e appare il messaggio di corretta esecuzione dell’operazione.

) Operazione completata correttamente

Per poter effettuare I’invio della domanda di aiuto € necessario, oltre ai dati obbligatori evidenziati
in fase di inserimento, sottoscrivere la domanda mettendo il relativo check nel Quadro C —
Dichiarazione impegni e allegati.

Nel caso in cui I'utente che accede all’applicazione sia un utente qualificato delegato o delegato alla

firma, nella sezione relativa agli allegati viene visualizzato anche un elenco di tipologie di allegati

che il delegato dovra necessariamente inserire per poter procedere all’invio della domanda di aiuto:
e Documento d’identita del delegante
e Delega alla compilazione della domanda

e Domanda firmata

Allegati
Sel. Home file Tipo allogato Descrizions Data Motn Download
Nessun alegato presente
| Allegato -
Tipo allegato Selegions. .. | '|
Descrizione Seleziana..
Documento d'identita del delegants
Data allegato Delega alla compilazione della domanda
Do Tmat
Note Domanda firmata
Altro
[ T
Mlegato
| + sfoghia |
Aggiungi |
HNota: Per conoscere | documenti che & necessanio allegare prima dell'invio della domanda consultare § bando defamministrazione partecipante & rferimento
.
Figura 30
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Inoltre, nella sezione relativa alle dichiarazioni impegni, ¢ presente un ulteriore box che riporta le
dichiarazioni specifiche per questa tipologia di utente, che dovranno necessariamente essere

selezionate per poter procedere all’invio della domanda di aiuto.

ata compilata

ase a una delega scritta, i cul allegato & stato firmato dal ttolare defla domanda e cancato tra gh allegatt insieme alla fotocopia di un documento didentita de
R.n. 4

ia dormanda on line, compilata
definitivo

reet fimiti della delega di presentazione domanda ricevuta, & stata stampata, sottoposta alla firma del titolare della domanda e ncancata on line tra gk allegat, prma deflinvio

Figura 31

Una volta inserite tutte le informazioni necessarie per ’invio della domanda di aiuto, cliccando sul
tasto Invia domanda in basso nella maschera (fig. 25), viene chiesta la conferma dell’operazione.

a

Conferma di essere consapevole che, ai sensi dell'art. 65, comma 2 del CAD, la domanda, presentata per via telematica, & valida
e validamente sottoscritta se il dichiarante & identificato attraverso il sistema pubblico diidentita SPID, CNS o CIE, regolato dall'art,
64 del medesimo d.lgs. n. 82/2005?

v Si LxNo

Figura 32

Cliccando sul tasto Si, lo stato della domanda sara posto in INVIATA e comparira il messaggio di
conferma dell’operazione effettuata.

Operarione completata correttamente -

Il richiedente, fino all’invio della domanda, pud modificare la domanda inserita o cancellarla (si
veda il paragrafo 4.5).

Inoltre il sistema provvedera ad inviare apposita comunicazione, all’Amministrazione Partecipante
destinataria della domanda, in cui si avvisa che ¢ presente una nuova domanda da prendere in
carico. La comunicazione avverra tramite I’invio di email e, per le Amministrazioni Partecipanti
che ne hanno fatto richiesta, anche tramite PEC.

Una volta inviata, la domanda viene resa disponibile per la gestione delle fasi successive
(applicazione “Domanda di aiuto Miele” sul portale SIAN) e non ¢ piu possibile modificarla,
ma solo visualizzarla o stamparla.

4.4 Ricerca domande di aiuto
Per procedere alla gestione delle domande di aiuto, I'utente deve selezionare la voce di menu

“Domanda di aiuto” (fig. 1) posta sulla sinistra dello schermo, e poi “Gestione domande di aiuto”.
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Ricarca domande di aiuto i

CUAA [ |

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda :Selezlona... | -I

Numers domanda di aiute |
L

Anno campagna r _J

[cerca | [ Reimposta |

Figura 33

Per effettuare la ricerca delle domande di aiuto, I’'utente deve inserire i parametri di ricerca, alcuni

dei quali obbligatori.

L’utente AGEA e ['utente ministeriale devono valorizzare almeno uno dei campi tra CUAA e

Amministrazione partecipante, oltre all’anno campagna. In alternativa puo ricercare la domanda

desiderata inserendo direttamente il numero di domanda (fig. 32)

L’utente regionale trova valorizzata I’amministrazione partecipante con la propria regione ¢ deve

inserire I’anno campagna ed eventualmente il CUAA del beneficiario. In alternativa puo ricercare la

domanda desiderata inserendo direttamente il numero di domanda (fig. 33).

Ricerea domande di aiuto

cuiaa |
Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda SICILLA

Numero domanda di aiuto

CE———
Anno campagna
: Cerca |

| L“""""""

Figura 34

L’utente qualificato trova I’elenco delle aziende di cui ¢ rappresentante legale o delegato o delegato

alla firma e deve valorizzare almeno uno dei campi tra Azienda e Amministrazione partecipante,
oltre all’anno campagna. In alternativa potra ricercare la domanda desiderata inserendo direttamente
il numero di domanda di aiuto.

Adtend2. (sdesona... [

Amministrazione partecdpante a cul inviare la domanda [Seiemnk... I -|

Numero domanda di aluto |
Anno campagna | |

::wca_l | Reimposta |

Figura 35
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Premendo sul tasto Cerca 1’utente ha quindi accesso all’elenco delle domande di aiuto che hanno

soddisfatto i criteri.

4.5 Elenco domande di aiuto

L’elenco delle domande di aiuto presenta i dati principali delle domande inserite e permette di
effettuare diverse operazioni sulla singola domanda di aiuto.

1 800000 00
Prov. Mmoo o 1mports Stata doman ndla | Stato fehamsiament o Stato Biruttoria
Operazioni CUAR Denominazions domanda i totale Data invio | —— = — | —
| richiesto rt X it 1 e

compilazione

3 .000000 OO J

Indietro Stampa e T _Stamga elenco o o
Figura 36

Le operazioni possibili sono:

2 Dettaglio: viene aperta la pagina con il dettaglio della domanda di aiuto selezionata in sola
visualizzazione.

~ Modifica: viene aperta la pagina con il dettaglio della domanda di aiuto selezionata in modalita
di modifica. E possibile effettuare la modifica solo se la domanda non ¢ ancora stata inviata.

~ \ . .
I' Elimina: permette di cancellare la domanda di aiuto selezionata, previa conferma. E possibile
effettuare la cancellazione solo se la domanda non ¢ ancora stata inviata.

£ Stampa: permette di effettuare lo scarico della domanda di aiuto in formato .pdf.
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NUMERO DI DOMANDA 33706000081

AMMINISTRAZIONE PARTECIPANTE DESTINATARLA DELLA DOMAMNDA:
CAMPANIA

Codice CUP MASTER:

DOMANDA DI AIUTO MISURA APICOLTURA - REGOLAMENTO (UE) 2021/2115 - CAMPAGNA 2023

i

33706000081

SEZ. | - DATI IDENTIFICATIVI DEL BENEFICIARIO

QUADRO A BENEFICIARIO

RICHIEDENTE
INDIRIZZ0 DI POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA (PEC) | ST

CODICE AZIENDALE FAECICOLO AZIENDALE

I Ls! |

| PARTITA VA

CODICE FISCALE

COGHOME O RAGIONE SDCIALE

D A | |

i A | ] an |

Figura 37

Tramite le liste di valori a disposizione per 1 campi:
e Stato domanda
e Stato finanziamento

e Stato istruttoria

DATA Dl NASCITA SESS0 COMUNE DI MASCITA PROV.
DOMICILID O SEDE LEGALE (il domicilio o la sede lsgale indicata avranno effetto per tutti gli atti inerenti ls pratiche in corso con 'A.GEA )
INDIRIZZ0 E NUMERD CIWICO TELEFOND
COMUNE PROV. C.AP.
- || poih | ~amme
UBICAZIONE AZIENDA [solo se diversa dal domicilic o sede legale)
INDIRIZZ0 E NUMERD CIVICO TELEFOMD
|
COMUNE PROV. CAP
|1 |
RAPPREZENTANTE LEGALE [20lo s# il richiedente o' persona giuridica)
CODICE FISCALE
COGHOME NOME
e | | ANTOMIO |
DATA Dl NASCITA SESS0  COMUNE DI HASCITA PROV.
i NS | L= |
IHDIRIZZO E NUMERD CIVICO TELEFOND
vimimm s rama mmsrerr |
COMUNE PROV. CAP.

E’ possibile filtrare ulteriormente la ricerca effettuata (illustrato nella seguente figura).
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m TR S S e

Dats Stato domanda

l compilazione

Data invio

15/03/2023

39S s ae s oo | e e o i 2.895,00 | 15/03/2023 :
| 7 - - ) gl [ | 07:52:58 |} INSERITA - IN COMPILAZIONE
j- S euiknins i | amnnens mnrar } A (R - | 6.000,00 | 15/03/2023 ‘ 15/05/2923 || INSERITA - INVIATA
f = T T RILASCIATA - INVIATA
e L N~ " 15/03/2023
r A AP PR s G OARANIAS 1.090,00 | 15/03/2023 21:83:84

Tramite il pulsante Stampa elenco completo domande ¢ possibile stampare in formato Excel
I’elenco delle domande di aiuto filtrato in base ai parametri di ricerca ed ai filtri eventualmente
applicati successivamente ai stati della domanda.

Tramite il pulsante Stampa elenco completo domande con misura ¢ possibile stampare in formato
Excel I’elenco delle domande di aiuto filtrato in base ai parametri di ricerca suddivisi per misura ed

ai filtri eventualmente applicati successivamente ai stati della domanda.

4.6 Ricerca beneficiario domanda di aiuto

Figura 38

Per procedere all’inserimento di una domanda di pagamento, 1’utente deve selezionare la voce di
menu “Domanda di pagamento” (fig.37), posta sulla sinistra dello schermo, e poi “Inserimento

domanda di pagamento”.

Una volta effettuato I’accesso 1'utente ha la possibilita di proseguire in maniera differente a seconda

del suo ruolo sul STAN.
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Duadro D - Ginstificativi di spesa ed estremi di pagamento

1l caricamento massivo delle fatture sard possibile dopo aver effettuato il salvataggio della domanda

Sel. Misura Humero fattura

Data
fattura

Messun elemento presente

Fatture 0 - 0 di 0

-—| Fattura

Misiira [Se[eziona. i

Numero fattura Descrizione fattura

Data fattura Fornitore

[ seteziona. .

Modalita pagamento Importo imponibile (€)*

111 del ©.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss_mm.ii.}

* ad eccezione dell'iva non recuperabile quando essa sas effettivamente e definitivamente a carico del beneficianio e dimostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL

Figura 50

Dopo aver selezionato una misura e dopo aver inserito tutti i dati relativi alla fattura, cliccando sul

tasto Aggiungi, la fattura viene aggiunta alla lista.

lvataggio della

Data fattura Fornitore

Importo imponibile (€)*

N Mui 1 fattura
sel Misura | Lo mero fattura Fornitore Descrizione Rt g
O All | 06/04/2022 | 1234 Fornitore fattura corsa BONIFICO 500,00
TOTALE (€): 500,00
_‘ Fattura
Misura setezions... [
Numero fattura Descrizione fattura [ ]

[ J
I

101 del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e s5.mm.ii.)

= ad eccezione defl'iva non recuperabile quando essa sia effettivamente e definitivamente a carico del beneficiario e dimostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AlL.

Figura 51

E possibile modificare una fattura selezionandola nella lista e cliccando sul tasto Modifica.
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Domands di pagemento misura aplcolturs - Reg. UE 2021/2115 - Campagna 2022

Numers dooands & pagamente; 1720004438

@ ot imtare

o com ]

Numere demands & aiute: 1170500173

Codice CUP MASTER: 144m31000020004

Figura 54

Oltre a poter modificare i dati registrati in fase di inserimento, ¢ possibile procedere al caricamento
massivo delle fatture e all’inserimento degli allegati.

Nel Quadro D — Giustificativi di spesa ed estremi di pagamento viene visualizzata la lista delle
fatture inserite.

r Quadro D - Giustificativi di spesa ed estremi di pagamento

Farture 1 - 1di1

Data Modalita
fattura mento

07/04/ 2022 BONIFICO

Fatiure 1 - Toli 1

TOTALE (€): 500,00

[ Muove | | Modifica | [ Elimina | [ carica da file |

* ad eccezione dell'iva non recuperabile quando essa sia effettivamente e definitivamente a canico del beneficiario e dimostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL
I11 del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.)

Figura 55

E possibile inserire una nuova fattura cliccando sul tasto Nuovo.

Quadro D - Giustificativi di spesa ed estremi di pagamenta =
' P CUE IS

Fatture 1- 1di 1

Sel. | Misura Dota Numero fattura Fornitore Descrizione fattura Modalns Juporty
fattura {c)*
All 07/04/2022 1234 Fornitore fattura corso BONIFICO 500,00

Fatture 1 - 1di 1

TOTALE {€): 500,00

Misura [sele!-ona.,. ] ']

Mumero fattura

Data fattura Fornitore [ ]
Modalita pagamento [selemna.,. H Importo imponibile {€)* :]

Descrizions fattura [ J

* ad eccezione delliva non recuperabile quando essa sia effettivamente & definitivamente a carico del beneficiario & dimostrato da attestazione rilasciata da un esperts contabile certificato o revisore dei conti (AL
111 del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.)

Figura 56

Dopo aver selezionato una misura e dopo aver inserito tutti i dati relativi alla fattura, cliccando sul
tasto Aggiungi, la fattura viene aggiunta alla lista. E possibile modificare una fattura, selezionando
I’elemento desiderato nella lista e premendo il tasto Modifica.
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Quadro D - Giustificativi di spesa od estremi di pagamento

Data Modalita Importo
Sel, | Misura fatiura Humero fattura Fornitore Descrizione fattura t P ibile (€)*
- All 07/04/2022 | 1234 Fornitore fattura corso BONIFICO 500,00

TOTALE (C): 500,00

e

Misura [All-mﬂﬁl DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE RIVOLTT A ENTI PUBBLICT | ']
Numero fattura 1234 Descrizione fattura [me o ]
Tata Fitpera 07/04/2022 Fornitnes [ Fornitore |

Modalitd pagamento [ BONIFICO |.] Tmporto imponibile (€)*

| conferma modifiche | [ Annulla |

= ad eccerions delliva non recuperabile quands essa sia eff; & & definiti & carico del ficiario & dimostrato da sttestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AL
L1E del .M. n, 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.)

Figura 57

Selezionando invece un intervento e premendo il tasto Elimina, la fattura viene cancellata, previa

conferma.

A Eliminare |a fattura selezionata?

(vsi][xno |

Figura 58

In alternativa ¢ possibile effettuare il caricamento massivo delle fatture cliccando sul tasto “Carica
da file” (fig. 55).

Quadro D - Giestificativi di spesa ed estremi di pagamento

Fatture 0 - 0 di 0
Data Modalita Importo
Sel. | Misura | o L | Numero fattura Fornitore Descrizione fattura Eiv I ibile (€)*

Messun elemento presente
Fatture 0 - 0 di 0 ) o ll »

O file deve essere in formato .csw o .bct @ deve contenare una nga per ogni fattura, con i campi separati dal punto e virgola. I campi sono | seguenti:

Campe Regale di compilazione
MISURA Obblgatorio
NUMERD FATTURA Obbhgatorio; massimo 10 caratten
DESCRIZIONE FATTURA | Obbhgatorio; massima 50 caratter
DATA FATTURA Obbhgatorio; formato: dd/mm/yyyy
FORNITORE Obbligatorio; massimo 150 caratten
MODALITA PAGAMENTD | Obbligatonio; numero: D-CONTANTL, 1-BONIFICO, 2-ASSEGNO, 3-C. CREDITO
IMPORTO numerc con massime 13 ofre intere, 2 decimat, senza separatore di mighaia e con la vingola come separatore decdmale

File da caricare
((cariea |

* ad eccezione deliva non recuperabile gquando essa sia effettivamente e defmitivamente a carico del beneficario e dmostrato da attestazione fascata da un esperto contabile certficato o revisore dei conti (ATL T
del .M. n. 2173 ded 25/03/2016 e ss.mm.i.}

Figura 59
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Cliccando sul tasto Sfoglia ¢ possibile selezionare il file da caricare, che deve essere un file in
formato .csv o .txt, ovvero un file di testo contenente una riga per ogni fattura, con i campi separati
dal punto e virgola. I campi, con le relative regole di compilazione, sono riportati nella tabella (fig.
60).

Campo Regole di compilazione
MISURA Obbhgatorio
NUMERD FATTURA Obbligatorio; massimo 10 caratter
DESCRIZIONE FATTURA | Obbligatorio; massimo 50 caratter
DATA FATTURA Obbligatorio; formato: dd/mm/yyyy
FORNITORE Obbligatorio; massimo 150 caratteri
MODALITA PAGAMENTO Obbligatorio; numero: 0-CONTANTI, 1-BONIFICO, 2-ASSEGNO, 3-C. CREDITO
IMPORTO Obbligatorio; numero con massimo 13 cifre intere, 2 decimali, senza separatore di migliaia & con la virgola come separatore dedmale

Figura 60

Cliccando poi sul tasto Carica (fig. 59), il sistema aggiunge le fatture all’elenco delle fatture.

Quadro D - Giustificativi di spesa ed estremi di pagamento

Fatture 1 -2di2 [0 20

Data Maodalita Imy
Sel, Misura fattura Numero fattura Fornitore Descrizione faltura pagamento imponibile (€)*
(@] A11 07/04/2022 | 1234 Fomitore Fattura corst BONIFICO 500,00
(@] #a1 25/03/2022 | 784687 Farnitore xyz Fattura assistenza BONIFICO 450,00

Fatture 1 - 2 di 2

TOTALE (€): 950,00

[ Nuovo | [ Modifica | [ Elimina | [ carica da file |

* ad eccezione dell'iva non recuperabile quando essa sia effettivamente & definitivamente a carico del beneficiano & dimaostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certficato o revisore dei conti {ALL
ITI del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.)

Figura 61

Nel caso in cui il file non sia stato correttamente compilato, il caricamento non viene effettuato ed ¢
possibile scaricare il file con il dettaglio degli errori riscontrati cliccando sul tasto Log errori.

Quadra D - Giustificativi di spesa ed estremi i pagamento =

Fatwreo-odiv o) B8 S

Data Importo
Sel, | Misura Fxtbira Numero faltura Fornitore Deserizione faltura . ibile (€)*

Nessun elemento presente

rauweo-odo I ED BB

11 fle deve essere in formato .csv o Jtxt & deve contenens una riga per ogni fattura, con | campi separat dal punto e virgela, T campi sona i seguenti;

Campo Regole di compllazions
MISURA Dbbligatoro
NUMERO FATTURA Obbligatorio; massimo 10 caratten
DESCRIZIONE FATTURA | Obbligatorio; massimo 50 caraften
DATA FATTURA Obbligatorio; farmato: dd/mm/yyyy
“EEiﬁnnns Ohbligatorio; massimo 150 caratten
MODALITA PAGAMENTO | Obbligatorio; numero: 0-CONTANTL, 1-BONIFICO, 2-ASSEGND, 3-C. CREDITO
IMPORTO Obbhgatorio; numera con massime 13 afre intere, 2 deomali, senza separatore di mighaia e con la wrgola come separatore decmale

File da caricare

[ carica | [ Log Errori | [ Annulta |

* ad eccezione delwa non recuperabile quando essa sia effettivaments e definitvamente a canco del beneficdano & dimostrato da attestazione rlasciata da un esperto contabde certficato o revisore dei conti (AIL [
del D.M. . 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.}

Figura 62
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Nel Quadro E — Altra documentazione da allegare ¢ possibile invece aggiungere gli allegati.

Quadro | - Altra documentazione da allegare e |

set | Nome file | Tipo allegate | Descrizivae [ vata [ mwae | Download |
Wessun allegato presents

(o) (e

Notat Per conoscere | documenti che & necessario sllegare prima definvio della domanda consultare § bando delamministrazione partedpante di riferimento

[ torna a clenco | [ salva modifiche | | tnvia domanda |

Figura 63

Per inserire un nuovo allegato ¢ necessario cliccare sul tasto Nuovo (fig. 62).

[ Quadro € - Alra documentazione da dbogare O}
[ Sel. [ Nome file [ Descrizione [ Data | Note [ pownioad |

| Nessun allegato presente |

Allegato

Descrizione J

Data allegato

Mote

Aliegato

—_—
|+ sfoglia |

(Ants )

Nota: Per conoscere i documenti che & necessano allegare pnima dell'invie defla domanda consultare il bando dell’amministrazione partecipante di riferimento

Figura é4

Dopo aver inserito 1 dati relativi all’allegato da caricare, cliccando sul tasto Sfoglia ¢ possibile

selezionare il file da allegare. Cliccando poi sul tasto Aggiungi, il sistema aggiunge il documento
all’elenco degli allegati.

Figura 65

Selezionando il check relativo ad un allegato & possibile effettuarne la cancellazione, previa
conferma, cliccando sul tasto Elimina.
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Risultati 1 - 10 di 10

e

@H—.m Lnout B pagiwa  Forsule  Deo Rewiione  Vnssta  Sviuppo
| " ‘W‘ Calteei e = el E“"‘q ....... tﬁl B Nomale Meutrile Vislare nan v,

incta -::::,\,_w e e A Home e |8 w4 R e e R i vl
Lppure B Caratiere ‘- ARseamEmD " i e stk
LD~ QUG Tosle B —
A 8 < | o e | [ 6 | H T, W—
1 Mod. ALLEGATO n. 8
PROGRAMMA APISTICO MAZIONALE 2023/2027
Ex i di spesa o ulteriore Fabbisogno fi i ddiviso per i e per atione
Campagna apistica 2023
REGIONE
Nome regions (ULTERIORE | di cul par Forme | di cul par
INTERVENTO AZIONE | ECONOMIA di SPESA |FABBISOGNO|  Associate | Apicaitor |
A Al 37.724,00/
Al 37.476,00!
Totale & §5.200,00
B 81 129.362,50
[F] 2.550,60/
83 105.788,50)
[ 43.664,40/
85 61.503,83]

i cul par

4.13.8 Stampa Monitoraggio e Fabbisogni Nazionale

Utilizzando il pulsante Stampa Fabbisogni Verra eseguito il Download del file Excel contenente le
Economie e Fabbisogni nazionale da utilizzare per il monitoraggio

Risultati 1 - 10 i 100

Plafond assegnato

Plafond utilizzato

E——

Economie

ﬁ
Llnﬁeu’u ] ‘ Stampa Fabbisogni Stampa F i i Amim. Part._J
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Dﬂ MaQgionF abbisogniNazionas(4) s - Micosoft Excel - o x
4 [ meernel  Laowt ipagea Formue Datl  Rewsione Visskzza  SWppo ®-ox
= A Tege el Fom— 4B Genersle 1 e Neutraie w ¥m Tk (g T Sowmsstommc ;
B o A - (Srmseass K B[ vormae Neutral Valorenonv... ¥ 8 8 lP=Soaner R
BB patoematy 9 C B L B-A. EWR BE Glumceawa W- 8w %G ‘t:::-::- ‘m Valore valido alcolo 5 v Bewes fomate L 'o:::. .,:;f:,:
spgure . Caramere . amsemeres . tosmesi . i Cete raare
" P
| (<] -2 Ju  Tutte le amministrazioni partecipanti :_V]
A 8 c 0 : ¥ G H ' ) K L M N ) P
4 di spesa o ulteri bb fis ddi per e per azione
Campagna apistica 2023
L]
4 AMMINISTRAZIONE PARTECIPANTE |
) Tutte le amministrazioni partecipant! [ ULTERIORE I di cul per Forme | di cul per
9 AZIONE di SPESA Associate Apisitort
10 A Al 887, l)),’? l;
1 A2 1.493.065,77|
1 Totale A _2.380.199,30,
13 8 81 2.184.376,39]
14 B2 | 144.693,70|
15 83 | 2.858.013,46/
16 |84 | _1.662.18020]
17 85 1.875.023,61
18 Totale 8 8.744.287,36
19 3 3] 0,00]
20 Totale £ 0,00/
2 F 1 681.001.89]
2 2] 0,00]
23 Totale F 681.001,89
24 Totale 11.805.488,55/ $4.000,00) 33.500,00] 22.000,00
25
26
7 * valori di ecomonia di spesa sono dati di esempio

4.14Rendicontazione Pagamenti
La sezione “Rendicontazione Pagamenti” consente di visualizzare e gestire le spese delle

Amministrazioni Partecipanti e richiedere nuove risorse.

4.14.1 Ricerca Rendicontazione Pagamenti
Per effettuare la ricerca dei Monitoraggi, Economie e Fabbisogni 1’utente deve inserire i parametri

di ricerca.

L’utente AGEA Coordinamento trova valorizzato il campo Anno Campagna e deve valorizzare il

solo campo Regione dall’elenco delle amministrazioni partecipanti.

Tutte l& i i partecipant | 'J

Anno campagna | Tutte ke amministrazioni partecipanti
ABRUZZO

BASILICATA

CALABRIA

CAMPANLA

EMILIA-ROMAGNA

FRIULI VENEZIA GIULLA

LAZIO

belGAB LS

L’utente Associato all' Organismo Pagatore Agea e I’Utente Organismi Pagatori Autonomi trova

valorizzata sia I’amministrazione partecipante con la propria regione sia 1’anno campagna
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=
Ricerca interventi per rendicontazione

Regione SICILIA

Anno camipagna 2023

=) ompons )

Premendo sul tasto Cerca 'utente ha quindi accesso all’elenco interventi per acquisizione della

relativa amministrazione partecipante ed anno campagna

4.14.2 Elenco Rendicontazione

L’elenco presenta per Amministrazione Partecipante ¢ Anno Campagna gli Importi a Carico UE e a
Carico Stato oltre all’Importo Totale, suddivisi per Intervento e Azione.

L’utente AGEA Coordinamento avra visione della singola regione selezionata oppure selezionando
“Tutte le Amministrazioni Partecipanti” avra visione della somma degli importi relativi a tutte le
Amministrazioni Partecipanti della campagna in oggetto:

[ et e ]

Anno campagna: 2023 Tutte le amministrazioni partecipanti

risultati 1 - 10 di 10 000 () oo M o |

Intervento Azione IMPORTO A CARICO ULE. {30% del totale a carico P.A) | IMPORTO A CARICO STATO {70% del totale a carico P.A.) IMPORTO TOTALE
A AL IEEE SR
A Az
B B1 = i
B ez f G ID.ILIZ i
B B3 i
B | ... .-
B BS
E E1 Wrine
F Fi ™ -
¥ F2

I’Utente Organismi Pagatori Autonomi, per comunicare le rendicontazioni relative alla campagna in
oggetto, avra la possibilita di inserire e di modificare gli Importi per i vari livelli di Azione e
Intervento.
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[ memaie ]

Regione: VENETO Anno campagna: 2023
Intervento Azione IMPORTO A CARICO ULE. {30% del totale a carico P.A.} JMEDRIKE S EAEED S“',T:)”““' dei totale 3 carico IMPORTO TOTALE

A A2 iz foanc—— 1 "

8 82 [(— ] | ] —

® o = — |

. = C._ o - 0 . :
AT Tl | P

[ Indietro ] |r Calcola ]l’ Salvaq

Per salvare le modifiche utilizzare il pulsante

4.14.3 Gestisci Periodo di Compilazione Rendicontazione Pagamenti

L’utente AGEA Coordinamento puo Chiudere ed Aprire il Periodo di Rendicontazione
selezionando come Amministrazione Partecipante “Tutte le Amministrazioni Partecipanti”.

Cliccando il pulsante verra inibita la compilazione di Rendicontazione per la
campagna in oggetto. Successivamente 1’utente potra aprire nuovamente la compilazione

utilizzando il pulsante (Apri periodo ]

) ) (S s e ) C ke

4.14.4 Stampa Rendicontazione Amm. Part

Utilizzando il pulsante Stampa Rendicontazione Amm. Part. Verra eseguito il Download del file
Excel contenente le Rendicontazioni di tutte le Amministrazioni Partecipanti.

Risultati 1- 10 di 10 (20 20 ='e

e e S o o8
[ 1ndi [ R | € stampa Rendicontazione Amm. Part. [ Chiudi Periodo |
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. Rengic tecipantiiZiuds - Microsoft Excel - -] ®
@ Heme | murndl Loyt pagima  Formue  Dab  Rewiione  Visskia  SWRi0po
| ﬂ ‘: Coleri S A 8| | Fmcaaps | deede . H I Normale Neutrale vaelorepanw,. e T E_] ;‘_H
4 = - Rmpimeno *
-n- o e acp- LA B ‘..-._..; 1 [T R mm_ Valore valido | Calcolo | Cislla collegata 2 mmdm—m 3 i >

el B Laratiere. H ARseamenis Lt P 0 sk Celie i s

|
W2 B8 c D L_E

i PROGRAMMA APISTICO NAZIONALE 2023/2027
2 Riepiloge Annuale importi erogati per intervento e per azione
] Campagna apistica 2023
4

5 AMMINISTRAZIONE PARTECIPANTE

] Meome Regions INTERVENTO

) A

L3

9

0 L}

n

1z
13

"

15

16 3

1

18 F

19

20

n Totale

2

1 Mome Regione INTERVENTO

24 A

25

26

w ]

.

29

3o

£l

Er]

4.14.5 Stampa Rendicontazione Nazionale

Utilizzando il pulsante Stampa Rendicontazioni Verra eseguito il Download del file Excel
contenente la Rendicontazione Nazionale

Risultati 1 - 10 i 10

[[tndi ]Q;_ "__‘;_D[“ di ione Amm, Part. | [ Chiudi Periodo |
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